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APRESENTACAO

O presente documento tem o intuito de apresentar o Regulamento de utilizacéo e
normas de uso da biblioteca da Faculdade de Santo Antdnio da Platina no Parana.

O aspecto formal da utilizacdo da Biblioteca, materializado no seu regulamento,
tem por objetivo determinar as normas de servicos prestados por ela aos seus
usuarios. Além disso, também estabelece o0s critérios para armazenamento e
disponibilizacdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso — TCC produzidos na
Instituicao.

Uma biblioteca universitaria tem que estar preparado para dar suporte ao
ensino, pesquisa e extensao, para que isSsoO ocorra a contento priorizamos inicialmente
as disciplinas basicas e complementares de cada curso, ap0s serdo contempladas as
sugestoes.



1 REGULAMENTO DA BIBLIOTECA

Art. 1° A Biblioteca da Faculdade de Santo Antonio da Platina é regida pelo
presente Regulamento e por normas adicionais emitidas pelos 6rgdos competentes da

Faculdades Integradas e Tecnoldgica do Parana.

CAPITULO | - Natureza e Finalidade

Art. 2° A Biblioteca da Faculdade de Santo Antdnio da Platina € 6rgédo suplementar

subordinado a Direcdo Geral, encarregado de proporcionar apoio as atividades de
ensino, pesquisa e extensao da faculdade e tem como finalidades:

I. Servir como suporte ao desenvolvimento dos cursos;
II. Criar condi¢fes de autodesenvolvimento aos usuarios potenciais;
[ll. Facilitar e estimular nos usuarios habitos de estudo, investigacéo
bibliografica e manuseio do acervo;
IV. Intercambiar 0 acervo com outras instituicdes;
V. Zelar e conservar o acervo em perfeitas condi¢cdes deutilizacao;
VI. Oferecer servi¢cos de consulta e empréstimo do acervo a comunidade
académica;
VII. Atuar de maneira integrada aos cursos oferecidos pela faculdade e aos

demais 6rgaos administrativos.

Paragrafo unico. Os servicos da biblioteca estdo sob a responsabilidade de um

bibliotecario designado pela diretora, e seus auxiliares.

CAPITULO Il - Funcionamento

Art. 3° A Biblioteca atende de segunda a sexta-feira das 12:46 hs as 22:30 hs.
Paragrafo Unico. No periodo de férias ou de recesso académico, a biblioteca pode ter

seu horéario alterado.



CAPITULO Il - Constituigédo do Acervo

Art. 4° O acervo € constituido por obras de circulacéo e obras de ndo circulacao.

8 1° Obras de circulacdo sao aquelas que estdo a disposicao para empréstimo

domiciliar.
§ 2° Obras ndo destinadas a circulacdo sdo aquelas que tém seu uso restrito a

consulta local, tais como obras raras ou valiosas, enciclopédias, catalogos, indices, obras

muito consultadas.

Art. 5° O acervo € composto por obras de referéncia, bibliografias, livros, periddicos,
mapas, dissertacoes, teses, monografias, folhetos, CD-ROM, DVDs, fitas de video,

disquetes, slides, fitas cassete, relatérios e arquivo de informacdes, dentre outros.
CAPITULO IV - Servicos

Art. 6° A Biblioteca da Faculdade de Santo Antbnio da Platina oferece aos seus

usuarios os servicos de:
Empréstimo local e domiciliar;

| — Consulta on-line nas bases de dados do acervo;

Il — Visita orientada para alunos calouros;

lIl — Consulta local a todas as fontes de informacéao;

V — Acesso a INTERNET;

VI — Exposicao de publicacbes recém-chegadas;

VIl — Orientacdo na pesquisa bibliogréfica;

VIII — Centros de Interesse, com divulgacao, através de murais, de
informacdes técnico-cientificas, culturais e educacionais;

XI — Outros servigos.

§ 1° O acesso a INTERNET ocorre de acordo com a disponibilidade e limite de

horario.
§ 2° O usuério pode, além de utilizar o acervo disponivel, trazer seu proprio

material aproveitando a infraestrutura.
§ 3° A utilizagédo de disquetes, CD-ROM e pen-drives préprios do usuario é

permitida apenas com acompanhamento de um funcionario.



CAPITULO V - Usuérios

Art. 7° Para efeito de inscricdo, os usuarios sao classificados nas categorias abaixo:

l.
.
1.
V.
V.

Docentes da instituicéo;

Alunos dos cursos de graduacao;
Alunos dos cursos de pds-graduacgao;
Funcionarios da faculdade;

Usuario especial;

§ 1° A categoria de usuario especial € integrada por ex-alunos, alunos de outros

CUrsos e programas especiais, estagiarios, professores visitantes, usuarios externos.

8 2° Os empréstimos domiciliares sdo permitidos apenas aos usuarios descritosnos

incisos |, II, Il e IV, os demais tem acesso as obras paraconsulta.

Art. 8° Sa0 direitos dos usuarios:

VI.
VII.

VIII.

IX.

Frequentar regularmente a Biblioteca, utilizando seu espaco fisico para
pesquisa, estudo individual e em grupo e leitura de lazer;

Fazer empréstimo domiciliar dos componentes do acervo disponiveis para

. tal;

Fazer levantamento bibliografico nos documentos impressos e eletrénicos
disponiveis;

Utilizar microcomputadores;

Fazer copia em CD-ROM e pen-drives de pesquisa realizada na INTERNET
ou nas Bases de Dados;

Renovar, tantas vezes quantas necessitar o empréstimo, desde que nao haja
interesse de outro usuario;

solicitar reserva de materiais que estejam emprestados a outros usuarios.

Art. 9° Sao obrigacdes dos usuarios:

— Respeitar o regulamento;

Il — Respeitar as normas de convivéncia no ambiente da biblioteca;

[Il — Respeitar as normas de preservacao do acervo e do patrimonio;

IV — Observar as orienta¢des dos funcionarios;

V — Registrar-se como usuario, solicitando sua inscri¢ao junto aBiblioteca;
VI — Trazer sempre um documento pessoal para efetivacdo de empréstimos;



VIl — Repor livro extraviado ou danificado;

VIII — Devolver, na data estipulada, o material emprestado;
IX — Manter desligados aparelhos de telefone mdvel na biblioteca;
X — Utilizar microcomputadores, exclusivamente, para fins de pesquisa;
XI — Utilizar disquetes, CD-ROM e pen-drives pessoais apenas com

conhecimento dos funcionarios;

XII — Comunicar mudanca de endereco.

CAPITULO VI - Empréstimos

Art. 10. Para o empréstimo domiciliar, o0 académico deve ter um documento pessoal
em maos, para que seja feita a conferéncia no sistema do seu nome.
8 1° Em caso de desligamento da Instituicdo, fica automaticamente suspensa a

prestacao de servi¢cos, salvo no caso em que vier a se inscrever como usuario especial.

Art. 11. Os empréstimos sdo pessoais, sendo de exclusiva responsabilidade do
usuario a cedéncia de obras a terceiros.
Paragrafo Unico. O empréstimo s se efetiva se o usuario estiver em dia como prazo de

devolucao do material ja emprestado.

Art. 12. A quantidade de material a ser retirado e os prazos de empréstimo deve,

dentre as diversas categorias, observar normas internas aprovadas pela dire¢ao geral.

Tabela 2: Quantidade de empréstimo

Usuarios Material Quantidade Tempo
Alunos Graduacéo Livros 4 7
Alunos Pos-Graduacao Livros 4 15
Professores Livros 7 15
Funcionarios Livros 4 15

Fonte: Biblioteca da Faculdade de Santo Antdnio da Platina (2022).



8 1° Obras néo circulares podem ser emprestadas aos docentes com o prazo de
24 horas para sua devolucéo, no caso de ndo devolucao acarretara em multa;

8 2° Livros textos indicados como leitura basica aos alunos, obras muito
consultadas e materiais audiovisuais que ndo estejam disponiveis em quantidades
suficientes para o bom atendimento da demanda, serdo colocados em regime especialde
circulacdo e tém o prazo de empréstimo reduzido de maneira uniforme para todas as
categorias de usuarios.

8 3° No caso de publicacdes em mais de um volume, é permitida a retirada da obra
completa.

8 4° N&o é permitida a retirada, de uma so6 vez, de dois exemplares da mesma
obra.
8 5° A Biblioteca se reserva o direito de suspender o empréstimo domiciliar

apos o final do periodo letivo, para possibilitar a conferéncia anual do acervo.

Art.13. O usuario pode renovar o empréstimo de o material tantas vezes quantas
necessitar, com a apresentacdo do mesmo, ou do documento pessoal de identificacdo

estudantil no dia da devolucédo, desde que néo haja reserva.

Art. 14. O usuério pode reservar materiais que ja estejam emprestados, atravésdo
site da Instituicdo, diretamente no balcdo de empréstimos, ou através do WhatsApp da
biblioteca.

8§ 1° No caso de haver mais de uma reserva para a mesma obra, observa-se
rigorosamente a ordem cronolédgica dos pedidos de reserva.

8§ 2° Perde a reserva 0 usuario que por qualquer motivo ndo possa retirar a obrano

dia determinado.

CAPITULO VIl - Penalidades

Art. 15. O ndo cumprimento das formalidades e prazos por parte dos usuarios
inscritos na Biblioteca implica, obrigatoriamente, as seguintes penalidades:
| — Pagamento de taxa pela ndo devolugcdo do material nos prazos previstos
neste regulamento, nos valores vigentes na data da quitacdo do débito, de
R$ 5,00 reais por item emprestado e por dia de atraso;
Il- Reposicéo a Biblioteca, de material extraviado ou danificado ou indenizag&o
no valor atualizado da obra, inclusive despesas de importacédo, quando for o
caso, além do pagamento de taxa correspondente ao tempo entre o término

do prazo de empréstimo e a comunicagao de extravio.



§ 1° E facultado a Biblioteca o direito de optar entre estabelecer o valor da
indenizacdo ou exigir reposicdo por obra similar existente no mercado, quando se tratar
de obra cuja edicao esteja esgotada.

§ 2° O prazo maximo para reposicao ou indenizacdo é de sessenta dias, contados a
partir da data em que expirou o prazo para devolucao.

§ 3° Caso o débito ndo seja liquidado em sessenta dias, o usuario fica suspensode

todas as atividades da Biblioteca, até regularizacdo da situacao.

Art. 16. Fica sujeito a suspenséo de empréstimo por um ano, 0 usuario que:
| — Retirar da Biblioteca material do acervo, de forma irregular;
Il — Cometer faltas consideradas graves e devidamente apuradas.

CAPITULO VIl - Disposicdes Gerais

Art. 17. Aplica-se o presente Regulamento a todos os usuérios da Biblioteca

da Faculdade de Santo Antdonio da Platina.

Art. 18. Os casos omissos no presente Regulamento sdo resolvidos pelo

Bibliotecario, ouvida a Direcdo da Faculdade.

Art. 19. Este Regulamento entra em vigor nesta data.

Santo Antonio da Platina, 01 de julho de 2022



2 ACESSIBILIDADE COMUNICACIONAL

E uma acdo que busca tornar o mais amigavel possivel a interface da
plataforma com vistas a potencializacdo da acessibilidade digital.

A suite VLibras € um conjunto de ferramentas gratuitas e de codigo aberto
gue traduz conteudos digitais (texto, udio e video) em Portugués para Libras, tornando

computadores, celulares e plataformas Web mais acessiveis para as pessoas surdas.

O Vlibras € o resultado de uma parceria entre o Ministério da Economia
(ME), por meio da Secretaria de Governo Digital (SGD), e a Universidade Federal da
Paraiba (UFPB), através do Laboratério de AplicagBes de Video Digital (LAVID).

O DOSVOX é um sistema para microcomputadores da linha PC que se
comunica com o usudrio atraveés de sintese de voz, viabilizando, deste modo, o0 uso
de computadores por deficientes visuais, que adquirem assim, um alto grau de
independéncia no estudo e no trabalho.

O sistema realiza a comunicacdo com o deficiente visual através de
sintese de voz em Portugués, sendo que a sintese de textos pode ser configurada para
outros idiomas.

O que diferencia o0 DOSVOX de outros sistemas voltados para uso por
deficientes visuais é que no DOSVOX, a comunicacdo homem-maquina é muito mais
simples, e leva em conta as especificidades e limitacdes dessas pessoas. Ao invés
de simplesmente ler o que esta escrito na tela, o DOSVOX estabelece um dialogo
amigavel, através de programas especificos e interfaces adaptativas. I1sso o torna
insuperavel em qualidade e facilidade de uso para os usuarios que vém no computador
um meio de comunicacdo e acesso que deve ser o mais confortavel e amigavel
possivel.

Grande parte das mensagens sonoras emitidas pelo DOSVOX é feita
em voz humana gravada. Isso significa que ele € um sistema com baixo indice de
estresse para 0 usuario, mesmo com uso prolongado.

Ele é compativel com a maior parte dos sintetizadores de voz existentes
pois usa a interface padronizada SAPI do Windows. Isso garante que o usuario pode
adquirir no mercado os sistemas de sintese de fala mais modernos e mais proximos a
voz humana, os quais emprestardo ao DOSVOX uma excelente qualidade de leitura.

O DOSVOX também convive bem com outros programas de acesso para
deficientes visuais (como Virtual Vision, Jaws, Window Bridge, Window-Eyes,

ampliadores de tela, etc) que porventura estejam instalados na maquina dousuario.
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ANEXOS



Anexo A: TERMO DE DOACAO DE LIVROS

Eu

com nacionalidade , estrado

civil , profisséo portador
do CPF: edoRGN° ,

residente e domiciliando(a)na R/Av.: ,

N° , que fica na cidade. ,

Estado , por livre e espontanea vontade, DOO
A Biblioteca da Faculdade de Santo Antonio da Platina, gratuitamente, sem
condicbes ou encargos de qualquer natureza, livros e peridodicos de minha
propriedade, transferindo-lhe desde ja total posse exercida sobre os referidos bens.
Ainda, no caso os livros e/ou periddicos doados, apds avaliados, ndo sejam
considerados de interesse da entidade donataria, AUTORIZO-A a encaminha-los
para outras bibliotecas ligadas a 6rgdos publicos ou ainda descarta-los, caso nao

consiga repassar o material adiante.

Santo Antdnio da Platina, .......... (o [T de.............

Assinatura do doador (a)



Anexo B: AUTORIZACAO PARA PUBLICACAO DE TCC

S
Natural de..........ccvevviiiiiiiiiiiiiiiieeee e, , portador (2) dORG: .....cccooeeiiiiiiiiiiiiiee
€ dO CPF: e , venho através desta autorizar a

Faculdade de Santo Antbnio da Platina, por qualquer de seus meios de publicacéo,

publicar a obra intitulada.

Declaro ainda para os devidos fins sob reponsabilidade civil e criminal
que:

v" Sou autor do referido Trabalho de Conclusao de Curso (TCC);

v Estou ciente dos itens constantes na Lei N°9.610, de 19 de fevereiro de 1998
dos direitos autorais e responsabilizo-me por quaisquer problemas
relacionados a questdes de plagio;

v' Os autores tém consciéncia de que nado receberdo qualquer tipo de

remuneracao pela divulgacéo do referido trabalho.

Identificagc&o do Trabalho de Concluséo de Curso
Titulo:

Autor e Coautor:

Santo Antbnio da Platina, ........... [0 [T de 20........

Assinatura do autor

Assinatura do Orientador



Anexo C: TERMO DE ENTREGA DO TCC NA BIBLIOTECA

Procedimentos que deveram ser observados no ato da entrega dos
TCCs a Biblioteca (a serem preenchidos pelo autor):

Esta é a ultima verséo, ja foi realizada as correcdes e contribuicdes
especificadas pela banca e assinada pelo orientador;

O documento eletrdnico estd em formato pdf e esta de acordo com asnormas
estabelecidas no Guia para construcdo de trabalhos académicos e
documentos da pesquisa cientifica da Faculdade de Santo Anténio da
Platina, a capa do CD e a bolacha devidamente indentificados com o padréao
da instituicdo (disponivel do site da instituicéo);

Contém todos os anexos informados;

Possui a lista de referéncia;

O termo de autorizagéo para publicacdo e o termo de entrega esta assinado
pelo autor e pelo orientador.

O trabalho obteve nota superior a 8,0.

Importante: A Biblioteca devolvera os TCCs que néo estiverem de acordo com

os itens especificados a cima.

Data da entrega: __/ /

Aluno (a)

Orientador (a)

Funcionério (a) Biblioteca



