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APRESENTACAO

O presente documento tem o intuito de apresentar o plano de atualizacdo e
manutencdo do acervo da biblioteca e da infraestrutura fisica da Biblioteca da Faculdade
de Santo Antdnio da Platina no Parana.

Para promover a ampliacdo do acervo foi estabelecido normas que visam garantir
condicBes favoraveis para a expansao qualitativa da colecao.

Uma biblioteca universitaria tem que estar preparado para dar suporte ao ensino,
pesquisa e extensdo, para que iSSO ocorra a contento priorizamos inicialmente as
disciplinas basicas e complementares de cada curso, apds serdo contempladas as

sugestoes.



1 POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLECAO E ATUALIZACAO DO ACERVO

A politica de desenvolvimento de colecdo € “[...] um conjunto de critérios,
consubstanciados num documento, que tem por objetivo assegurar o crescimento racional e
equilibrado de uma determinada colecéao ou acervo (CUNHA; CAVALCANTI, 2008, p. 285)".
Segundo os autores supracitados a referida politica “[...] abrange a selecdo, aquisi¢éo,
manutencao, descarte e armazenamento”.

Para Vergueiro (1989, p.25), a politica de desenvolvimento de colecéo [...] trata-se de
deixar clara a filosofia norteadora o trabalho bibliotecério no que diz respeito a cole¢do. Mais
exatamente trata-se de tornar publico, expressamente, o relacionamento entre o
desenvolvimento da colec&o e os objetivos da instituicdo a que esta colecdo deve seguir.

Atualmente € quase impossivel obter-se de toda literatura existente, podemos apenas
acompanhar parte delas, por esse motivo e feito a formacgéo e desenvolvimento de colecéo
da Biblioteca para que seja selecionado o que os coordenadores e professor tém de melhor
no mercado livreiro.

A politica de formacédo e desenvolvimento de colecdo da Biblioteca constitui-se de
critérios para selecdo, aquisicdo e descarte das matérias bibliograficas. Este é um
instrumento formal, constituido por diretrizes norteadoras ao crescimento consciente do
acervo/colecao.

Esta politica tem como objetivo estabelecer critérios para o crescimento consciente
da colecdao, e estes objetivos séo:

v' Regulamentar os critérios de selecdo, aquisicdo e descarte do acervo, de

maneira a certificar-se que o acervo cres¢ca com qualidade;

v' Adaptar o acervo aos objetivos educacionais da instituicao;

v Fixar critérios, responsabilidades e prioridades o que contribuirdA com o

planejamento orcamentario;

v' Atender as exigéncias do Mec.

O Bibliotecario coordena as acfes de selecdo, aquisicdo, desenvolvimento e
conservacao de colecdes da Biblioteca da Faculdade de Santo Ant6nio da Platina, bem como
coordena a formacdo, o desenvolvimento e a conservacdo do acervo informacional e
organiza o servigo de aquisi¢cao e o registro do acervo na Biblioteca.

A colecdo é avaliada periodicamente, definindo a politica de descarte e desbaste.

Também é controlado o processo de restauracdo e encadernacdo da



colecdo, promovendo assim a continuidade de conservagdo e manutencdo do
acervo.
O contato com editoras e distribuidores de livros, para futuras aquisicoes, é realizado

periodicamente.

1.1 Selecbes

A selecado é a escolha criteriosa, algo que foi previamente selecionado, separado,
para Guinchart e Menou (1994, p.83) “a sele¢do € a escolha dos documentos que a unidade
de informacao deseja adquirir”.

Para Cunha e Cavalcanti (2008, p.330) ela € “o processo pelo qual se extrai, de um
volume de dados, uma série de informacdes especificas que requerem tratamento e
atencao especiais”.

O processo de selecdo na biblioteca nada mais € de que a selecdo do material a
ser adquirido para o acervo. De acordo com 0s autores supracitados a selecédo do acervo
ou selecdo do documento e a tomada de decisdo sobre o que serd adquirido, qual
documento seréo selecionadas para compra, permuta ou doacao.

A selecdo seré realizada pelos coordenadores de cada curso, encaminhadas ao
Bibliotecario responsavel para que seja realizado uma cotacdo e verificacdo de

disponibilidade dos materiais.

1.2 Aquisicao

A aquisi¢cao e o processo no qual visa “aumentar, completar ou atualizar as colecdes
ou acervos de bibliotecas, servicos e sistemas de documentacéo e de informacéo (CUNHA;
CAVALCANTI, 2008, p.20).

Enquanto a selecao € a escolha do que sera adquirido, a aquisicéo é o processo de
aceitacdo do material ao acervo, pois ele ja foi previamente selecionado agora ele sera
apenas incorporado.

A aquisicao de livros técnicos é realizada de acordo com as ementas das disciplinas,
mediante solicitacdo levantada juntos aos professores, coordenadores de cursos,
dirigentes de unidades académicas e administrativas e sugestdes de usuarios. Todos 0s
materiais deverdo ser adequados aos objetivos e ao nivel educacional da Instituicdo. As
edicdes deverdo estar sempre atualizadas e o numero de usudrios potenciais que poderado

utilizar o material.



A aquisicao e atualizacédo do acervo seguem as seguintes politicas:

- A cada semestre letivo sdo adquiridas as referéncias bibliograficas
necessarias as disciplinas que seréao implantadas;

- As obras a serem adquiridas sdo as que constam dos projetos pedagogicos
dos cursos, salvo atualizac¢oes feitas pelos Coordenadores e professores;

- A indicacdo dos titulos a serem adquiridos € de responsabilidade do
Coordenador do Curso;

- As assinaturas de revistas e periodicos sdo igualmente indicadas pelos
Coordenadores de Curso, com base no Projeto Pedagdgico do Curso e nas indicacdes

dos professores.

1.3 Compra

Na aquisicdo por compra sédo seguidas as seguintes etapas:

v' Cada coordenador envia uma lista semestral, que contemplem as disciplinas
do proximo semestre;

v' Com a lista em maos realiza-se um levantamento bibliografico para que néo
ocorra duplicidade desnecessaria;

v ApOs esta prévia, transforma esta lista em uma tabela no Excel e envia-se a
referida lista para cotagdo com minimo trés distribuidoras/editoras diferentes;

v' Com o retorno das distribuidoras/editoras compara-se o preco de cada item, é
feito a escolha pelo menor preco e melhor prazo de entrega, finaliza-se em uma
nova tabela contendo o menor preco junto com a distribuidora/editoras;

v' Encaminha-se essa tabela em Excel com cotacao finalizada a mantenedora

para aprovacao;

1.3.1 Prioridades nas Compras

A prioridade é dada as disciplinas a serem ministradas no proximo semestre,
seguindo a lista encaminhada pelos coordenadores de curso, apos esta lista comecaa
considerar as sugestdes dos professores e alunos (sugestéo nao é garantia de compra ela

sera avaliada em conjunto com a coordenacao e direcao).



1.3.1.1 Quantidades nas Compras

Os livros da Biblioteca da Faculdade de Santo Antonio da Platina serdo comprados
nas propor¢cdes de que seja 1 livro para cada 10 alunos:
Basica: 2 titulos diferentes, sendo especificados a seguir para cada curso:
Administracdo: a quantidade sera indicada pelo NDE.
Ciéncias Contabeis: a quantidade seré indicada pelo NDE.
Direito: a quantidade sera indicada pelo NDE.

Enfermagem: a quantidade sera indicada pelo NDE.
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Pedagogia: a quantidade sera indicada pelo NDE.

Bibliografia complementar: 4 titulos diferentes virtuais que oferecemos aos n0ssos

alunos da Biblioteca Virtual da Pearson.

1.4 DoacgoOes

As doacdes oferecidas a Biblioteca da Faculdade de Santo Antbnio da Platina
somente serdo aceitas mediante assinatura do termo de doacao (anexo A) no qual o doador
da plenos poderes do material a Biblioteca, ficando a encargo da bibliotecaria (0) se o
material entrara na colecédo, sera doado a terceiro, sera descartado ou se o doador aceitar o
material de volta apds ele ser avaliado.

1.5 Periddicos

As revistas e periodicos serdo adquiridos por solicitacdo dos Coordenadores de Curso
e professores. Serdo assinados periddicos de uso de todos 0s cursos e especificos por curso
ou area do conhecimento e também sera disponibilizado no portal do aluno revistas on-line

para 0s respectivos cursos.
1.5.1 Doacgdes de periodicos
As doacdes de periddicos seguirdo os seguintes critérios:

v' Serao aceitos quando completarem buracos nas colecdes;

v' Colec¢bes pertinentes aos cursos, porém serdo previamente avaliados pelo



bibliotecario (a);

v Os periédicos que nao se encaixarem nos itens acima serao recusados.

1.6 Reposig¢des do acervo

A reposicao de obras extraviadas ou danificadas sera a cargo do usuario que perdeu
ou deteriorou, portanto o (a) aluno (a) que retirarem um livro sera responsabilizado a qualquer

dano feito ao material que estiver em sua posse, dentro e fora da biblioteca.

1.7 Desbastamentos

O desbaste é o processo de retirada do acervo ativo de materiais que estao
deteriorados, ou ndo sao utilizados, ou caso de livros que ndo sdo utilizados na biblioteca
saem de circulagdo por um periodo de 24 meses, ndo havendo procura domesmo ele devera

ir para descarte.

1.8 Descarte

O descarte € quando a obra j& foi retirada para desbaste e nédo foi procurada ou seu
estrago ndo tem conserto e fica mais caro o conserto do que comprar uma nova obra,
portanto, o descarte é a retirada final da obra da biblioteca. Estes processos devem ser feitos
sempre que necessario e pelo menos uma vez ao ano o acervo devera ser avaliado.

O processo de descarte devera seguir alguns critérios:

v' Pertinéncia: obras que nao atende aos cursos da instituicao;
v' Estado fisico do material: quando a obra sofreu de teorizacao, infestacdo de

pragas e ndo esta em condicdes de uso;

v' Desatualizacdo: obras que estdo obsoletas, ou tem uma edicdo muito mais
atualizada;

v" Duplicatas: obras com nimeros em excesso com relacdo a procura dos
usuarios;

v' Periddicos: avulsos que ndo completam uma colecao e também aqueles que

nao possuem carater cientifico.

1.9 Atualizacéo da politica de desenvolvimento de cole¢éo

A atualizacdo da politica de desenvolvimento de colecdo da Biblioteca da Faculdade



de Santo Antbnio da Platina sera realizada quando se fizer necessario ou cada quatro anos

ela sera revisada para que ela cumpra com sua finalidade.

2 INFRAESTRUTURA DA BIBLIOTECA

A biblioteca est& localizada no prédio principal do campus e ocupa 184,5 m?, para
pesquisa, estudos e outras necessidades a biblioteca a da Faculdade de Santo Antonio da

Platina oferece aos usuarios:

18 Cabines de estudos individuais;

05 Salas de estudo em grupo;

04 Computadores de pesquisa, sendo 01 especial para cadeirante;
02 Computadores do administrativo;

04 Mesas para estudo em grupo com 04 cadeiras;

60 Acentos no total.

32 Armarios de guarda volume.
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Internet sem fio WIFI.

Investimentos em infraestrutura séo objetivos permanentes da Faculdade de Santo Antdnio
da Platina para continuo desenvolvimento das ac¢des da biblioteca, ndo s6 de apoio aos seus alunos,
aos seu professores, e seus funcionarios e a sua direcao, bem como atendimento a toda comunidade
externa.

O acervo da biblioteca da Faculdade de Santo Antdnio da Platina é todo automatizado, a
gestao é feita através do mddulo da biblioteca do sistema SEI EDUCACIONAL, além do mais,
disponibilizamos bases de dados de periédicos de acesso livre, e também disponibilizamos o acesso
a biblioteca virtual da Pearson.

A atualizacdo da biblioteca é constante mediante a sugestfes feitas pelos usuarios,
alunos e professores, a consulta do acervo pode ser realizada nos terminais que se

encontram na biblioteca. S&o permitidas aos alunos a seguintes acgoes:

v Acesso a biblioteca virtual da Pearson;
v' Empréstimo domiciliar (acervo fisico);

v' Pesquisa e levantamento bibliografico ao acervo.



2.1 PLANO DE EXPANSAO FISICA

A biblioteca da Faculdade de Santo Antonio da Platina pensou na criacdo de novos
espacos e aquisicdes de novos equipamentos, com o propdésito de melhor atender seus
usuarios e possibilitar um ambiente mais agradavel para os estudos, foi um trabalho conjunto

da Direcao, Coordenacao e Biblioteca, 0s espagos e 0s equipamentos sao:

Adaptacédo de cabines para estudo indivudual,

Criacao do setor de referéncia,

Criacdo do setor de Trabalhos de Conclusédo de Curso - TCC
Criacdo de mais 02 salas de estudo em grupo;

Aquisicao de 03 tablets para uso na biblioteca;

Criacdo do novo espaco de convivéncia;
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Aquisicao de mais 02 mesas redondas.

A éarea de pesquisa conta agora com novo setor de referéncia e o novo setor de
trabalhos de conclusao de curso - TCC. Além da adaptacdo das cabines de estudo indivual
totalizando 18 novos lugares.

O espaco destinado ao acervo foi ampliado e totalmente reformulado, facilitando a
circulacao de pessoas e busca dos materiais pelos usuarios. A quantidade de salas para
estudos em grupo passou de trés para cinco, com capacidade para acomodar até 4 pessoas
cada uma.

Um novo espaco de convivéncia foi criado na entrada da biblioteca, com um
aconchegante espaco e um belo paisagismo, além do mais o ambiente conta com

confortaveis sofas para acomodacao dos usuarios.
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